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COMO SOLICITAR EDITAL DE ELEICAO NO SISTEMA ELETRONICO

DE INFORMAGOES (SEI-UFMG) DA UFMG

RESUMO DO FLUXO DO PROCESSO

SETOR RESPONSAVEL

FLUXO DO PROCESSO

Setor solicitante
Meio: SEI-UFMG

Abertura de processo no SEI-UFMG - obs: deve ser aberto um processo para cada
solicita¢do de Edital). O mesmo processo serd utilizado no SEI-UFMG até a sua conclusdo,
pela Secretaria Geral da Unidade e pelo setor solicitante.

Elaboragdo de Oficio (ver modelo no site da secretaria) - obs: o prazo minimo de envio é
de 03 (trés) dias Uteis antes do inicio das inscri¢Ges.

Disponibilizar no Bloco de assinaturas, o Oficio de solicitagdo de edital, para a assinatura
da autoridade competente (chefe/coordenador).

Enviar o processo a Secretaria Geral da Unidade SOMENTE para o login ECI-SGE-CH -
obs: ndo marcar a opgao de retorno programado.

Secretaria Geral da Unidade
Meio: SEI-UFMG

Recebimento do processo no SEI-UFMG.

Conferéncia das informagdes constantes do Oficio de solicitacdo.

Se todas as informagdes forem enviadas devidamente pelo setor solicitante, elabora-se o
Edital da Consulta (Pleito ou Escrutinio).

Se as informagdes estiverem incompletas, o processo serd devolvido ao setor solicitante,
via SEI-UFMG, para a devida complementagdo das informagdes. obs: neste caso os prazos
poderao ser readequados em acordo com o setor solicitante.

Inserir o Edital de Consulta Eleitoral no bloco de assinaturas para analise e assinatura
da Diretoria da Unidade.

Diretoria da Unidade
Meio: SEI-UFMG

Andlise e assinatura do Edital de Elei¢ao.

Se aprovado, a diretoria assina o Edital de Elei¢ao.

Secretaria Geral
Meio: SEI-UFMG

Envio do Edital da Consulta para o setor solicitante e pedido de publicagdo aos
interessados.

Setor solicitante
Meio: SEI-UFMG

Recebimento e divulgagdo do edital para os (as) interessados (as).

Recebimento de inscricées no prazo estipulado no Edital de Consulta (por meio do
e-mail informado no Oficio de solicitacdo e Edital).

Encerrado o prazo de inscrigoes, o setor solicitante deve aguardar o prazo de recurso
contras as inscrigoes (02 dias) e tomar as seguintes providéncias:

a) elaborar o comunicado (ver modelo no site da secretaria) com a homologagao da (s)
chapas regularmente inscritas com a relagdo de candidatos (as) na ordem de inscri¢do);

b) anexar as declaragoes de aceite dos (as) candidatos (as) inscritos (as) no processo
eleitoral (ver modelo no site da secretaria);
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Enviar o processo a Secretaria Geral da Unidade (ECI-SGE-CH);

Secretaria Geral

Meios:

*SISTEMA DE CONSULTAS UFMG)
*SEI-UFMG

Receber o processo no SEI-UFMG

Inserir as informacgo6es recebidas no Sistema de Consultas da UFMG, caso seja a opgdo
escolhida pelo setor solicitante - obs: processo de configuracdo do pleito eleitoral ou
escrutinio, conforme instrugées da UFMG.

Setor solicitante
Meio: SEI-UFMG

Elaborar comunicado (ver modelo no site da secretaria) com a lista de votantes
(membros titulares ou suplentes), para o devido cadastramento no Sistema de Consultas,
de acordo com o calendario constante no Edital de Eleig3o.

Enviar o processo a Secretaria Geral da Unidade (ECI-SGE-CH);

Secretaria Geral

Meios:

*SISTEMA DE CONSULTAS UFMG)
*SEI-UFMG

Congelar e finalizar a configuragao da Consulta no Sistema de Consultas da UFMG:

- Data limite para mudangas na lista de votantes constante no Edital de Eleigao -
obs: ndo poderdo ser mais incluidos os suplentes, caso o titular ndo possa
comparecer a votagdo.

Encerrar a vota¢do e computar os resultados por meio do Sistema de Consultas da
UFMG.

Computar os resultados no Sistema de Consultas da UFMG.

Emitir relatério no Sistema de Consultas da UFMG.

Enviar processo para o setor solicitante, por meio do SEI-UFMG, divulgando o resultado
da apuracgdo da eleigdo (anexar o relatdrio do sistema).

Setor Solicitante (SEI-UFMG)

Elaborar comunicado (ver modelo no site da secretaria) sobre a homologa¢io da
eleicdo em reunidao ou “ad referendum”, se nao houver possibilidade de reunido no
periodo. obs: caso seja aprovado “ad referendum”, deve-se incluir a aprovagao em
proxima reunido e informar a data de homologag¢ao em reunido.

Enviar o comunicado por meio do SEI-UFMG, a Secretaria Geral (ECI-SGE-CH) sobre a
realizacdao da homologacao.

Elaborar Oficio (ver modelo no site da secretaria) e enviar a solicitagao de designagao
para a Secretaria Geral da Unidade (ECI-SGE-CH) nos casos de portarias internas (sem
recebimento de FG e FCC).

Setor Solicitante (SEI-UFMG)

Solicitar a abertura de processo de designag¢do de Funcdo de Confianca (FG) ou Funcao
Comissionada (FCC), no caso de Coordenagdo de Colegiados e Chefia de Departamentos.

Enviar processo a Se¢do de Pessoal da Unidade (ECI-SPE), caso seja necessaria abertura
de processo de designagdo (FCC ou FG).

Secretaria Geral (SEI-UFMG)

Receber a solicitagdo, por meio do SEI-UFMG (ECI-SGE-CH).

Elaborar a Portaria de designacdo quando NAO for os casos de FCC e FG.

Inserir no bloco de assinaturas para a andlise e aprovagao da Diretoria da Unidade.

Diretoria (SEI-UFMG)

Verificar e assinar a Portaria de designagao.

Secretaria Geral (SEI-UFMG)

Enviar a portaria de designagao, por meio do SEI-UFMG, ao setor solicitante para que o
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mesmo dé conhecimento aos interessados.

Finalizagao do processo no SEI-UFMG pela Secretaria Geral

REGRAS GERAIS

=> Primeiramente deve-se realizar a solicitagdo por meio de envio de processo a Secretaria Geral,
obrigatoriamente através do SEI-UFMG, para o perfil ECI-SGE-CH, conforme orientagdes abaixo

especificadas;

=> Optou-se pela padronizacdo do fluxo de solicitacdes para uma melhor organizacdo dos processos
eleitorais internos da Unidade, além da possibilidade de acompanhamento do andamento da
solicitagdo por meio do SEI-UFMG e melhor transparéncia de todo o processo eleitoral;

=> O SEI-UFMG esta disponivel para todos os servidores da UFMG, e estd vinculado ao cadastro do
SIAPE, ou seja, esta disponivel para todos que possuem cadastro ativo no MINHA-UFMG.

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI) DA UFMG

OQUEEO
SEI

O 5Fl & uma ferramenta que tem suporte a
producao, edicdo, assinatura e tramite de
processos e documentos, proporcionando desta
forma, a virtualizacao destes. Reduz o tempo de U F G
realizacdo das atividades por permitir a atuacao
simultanea de varias unidades em um mesmo
processo, ainda que distantes fisicamente.
Apresenta-se como uma solugao flexivel para ser

adaptada a realidade de 6rgaos da
Administracdo Pablica Federal, independente
dos processos e fluxos de trabalho.

1% .-'6 'E.g 5
i s id

Fonte: Site do SEI-UFMG

=> Na3ao serdo aceitas solicitacdes que ndo sejam realizadas através do referido Sistema (SEI-UFMG);
=> N3o serao aceitos pedidos que estejam com informagées incompletas. O processo sera devolvido
pela Secretaria Geral ao setor solicitante, via SEI-UFMG para as devidas corregbes e

complementacgdes que se fagam necessarias;

-> Para cada pedido de publicagio de Edital devera ser criado um PROCESSO ESPECIFICO, que
seguira um fluxo determinado pela Secretaria Geral da Unidade/Diretoria;
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=> Primeiramente, no processo criado por meio do SEI-UFMG deve ser elaborado um OFICIO (ver
modelo disponivel no site), que devera ser assinado obrigatoriamente pelo Chefe do Colegiado ou
Departamento. *Pedimos atengao para o preenchimento das informagdes obrigatdrias*;

=> As tramitagdes devem ser realizadas SOMENTE dentro do préprio processo SEI-UFMG.

SIGA OS SEGUINTES PASSOS PARA A CRIACAO DO PROCESSO NO SEI-UFMG:

1. Acesse o SEI-UFMG por meio do MINHA UFMG ou por meio do site do SEI;

2. Realize o login (mesmo login e senha do MINHA UFMG);

1.1.Acesso

sei.ufmg.br/sei
Usudrio: utilizar usudrio minhaUFMG

Senha: a mesma do portal minhaUFMG

®
minhaurue
Login
! USUARIO:
nha
SENHA:

Fonte: Manual Resumido do SEI-UFMG

3. Clique em “Iniciar Processo” (menu vertical);

1

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento

Secretaria Geral - Escola de Ciéncia da Informagéo - secrgeral@eci.ufmg.br


https://sei.ufmg.br/
https://sei.ufmg.br/
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/09/manual-sei-resumido.pdf

Escola de Ciéncia da Informacgdo
Universidade Federal de Minas Gerais

4. Escolha o tipo de processo denominado “Administragao: eleicdes de 6rgaos colegiados”,
quando for para recomposicao de dérgao colegiado;

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: L+

|e|ei§ﬁes

Administracéio: Eleictes de Orgdos
Colegiados

5. Preencha as especifica¢gdes do pedido.
exemplo: Solicitagcdo de Edital de elei¢cdo para recomposi¢cdo do Colegiado de Arquivologia;

6. Escolha o nivel de acesso - escolha a opgao adequada, que no caso deste processo ja é
originariamente publico;

7. Verifique as informacgdes e clique no botao salvar (no canto superior esquerdo):

I [o-seeon [ | NI A

Iniciar Processo
[Eele=]

FroBcon

@ Mz
o

st Ekkts e Grghos Cogiaios =

iV o s
g e © P

[E=lE=]

8. Cliqgue no numero do processo e em seguida clique em “Incluir documento”;

1 | |ECISGECH [-| 2
s = [olelal [Hila BECEEE

# Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade ECI-SGE-CH
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9. Escolha o “Tipo de documento” denominado “Oficio”;

| o G/7 _5

IN)23072.232246/2020-5 Gerar Documento

& Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: &
[oficio |
Oficio

10. Preencha os campos necessarios informando as especificacdes do documento criado, como
“descricdo”, “interessados”, “destinatdrios”, “classificacdo por assuntos”, “nivel de acesso”
(publico) e confirme os dados;

11. Em seguida, logo abaixo do processo, vai aparecer o “Oficio” (na drvore do processo).
Clique em “Editar contetdo”;

1 EC-SGE-CH[+| N 4 %8|

L] 23072 232246/2020-562 *’ p ¥ [
[BJCricio 73 (0291506) (= 2

| | Editar Contedido |
#+7 Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
[NOME DA UNIDADE]
[NOME DO DEPARTAMENTO]
OFICIO N2 73/2020/ECI-SGE-CH-UFMG
Belo Horizonte, 01 de outubro de 2020.

Ao Senhor(a)
[nome do destinatério]

Diretor da [neme da unidade][cargo e setor]

12. Edite o contetido do Oficio conforme o modelo disponibilizado no site da Secretaria Geral.
E preciso preencher *todos os campos obrigatérios*. Em seguida, salve o documento

criado. obs: ndo se esquega de preencher o cabegalho indicando o seu setor e retirar o grifo
amarelo por meio da ferramenta de edicdo;

13. Apds a edicdo do documento e conferéncia das informacdes, clique no documento criado e

escolha a opgao “incluir em bloco de assinaturas”, para possibilitar a assinatura do
documento pelo chefe/coordenador;
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1 ECI-SGE-CH [~ N 3.

cormaes |G E 2 EEID D B E

| 1ncluir em Bloco de Assi

=

&£ Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
[NOME DA UNIDADE]
[NOME DO DEPARTAMENTO]
OFICIO N2 73/2020/ECI-SGE-CH-UFMG
Belo Horizonte, 01 de outubro de 2020

Ao Senhor(a)
[nome do destinatdrio]

Diretor da [nome da unidade][cargo e setor]

(mrm nern 1

14. Crie um novo “Bloco de Assinaturas”, que vocé pode colocar uma denominacdo especifica.

Exemplo: editais de elei¢do 2021;

% minhaUFMG  [lsellSsRIIESE @ = Manual - Co S Semana do
<« ¢ @ @ & 25 hitps://seiufmg.br/sei/controlador.phplacac= procedimento_trabalhar&acac_origem=procedimento_ge: 110% o & =
L Mais visitados @) Primeiros passos ] [Nome da pasta] ¢ COLETA DEDADOS - G Resultado de imagem

1 ECI-SGE-CH N 2 78]

L123072.232246/2020-52

Incluir em Bloco de Assinatura
[BlOficio 73 (0291806)

I

Ir para Blocos de Assinatura

£ Consultar Andamento Bloco:
=
Lista de documentos disponiveis para incluséo (1 registro)
Ne SEI Documento Data Blocos
0291806 Oficio 73 011102020

15. Em seguida, selecione as “unidades de disponibilizacdao”. Certifique-se primeiramente qual
é a sigla que aparece para o seu chefe imediato quando ele acessa no SEU-UFMG. Esta

informacdo pode ser verificada por meio da consulta de usudrios. Em seguida, clique em

salvar.

*Unidades de disponibilizagdo: todas as unidades da Escola se iniciam com a sigla ECI. Vai aparecer uma
lista de opgOes semelhante a que se encontra abaixo. Escolha a sigla adequada.

1 ECI-SGE-CH [~ N A/
L./23072.232246/2020-52

. Novo Bloco de Assinatura
[BJCricio 73 (0291806}

& Consultar Andamento Desciigio

EXEMPLO:
Bloco de solicitagdo de Editais de Eleicdo - 2020

Unidades para Di
[eci
ECI-BIB - ECI - BIBLIOTECA
ECI-BIB-CH - ECI - BIBLIOTECA - CHEFIA
ECI.CGR - ECI - COLEGIADO DE GRADUAQAO
ECI.CGR-CH - ECI - COLEGIADO DE GRADUAQAO - CHEFIA
ECI.CGRARQ - ECI - COORDENADORIA DO COLEGIADO DO CURSO GRADUAQ/SD ARQUIVOLOGIA
ECI-CGRARQ-CH - ECI - COORDENADORIA DO COLEGIADO DO CURSOAGRADUA@AO ARQUIVOLOGIA - CHEFIA
ECI-CGRMUS - ECI - COORDENADORIA DO COLEGIADO DE GRADUAGAO EM MUSEOLOGIA
ECI-CGRMUS-CH - EC| - COORDENADORIA DO COLEGIADO DE GRADUAGAO EM MUSEOLOGIA - CHEFIA
ECI-CH - ECI - ESCOLA DE CIENCIA DA INFORMAGAO - CHEFIA
ECI-CNX - ECI - COORDENADORIA DE EXTENSAO _
ECI-CNX-CH - ECI - COORDENADORIA DE EXTENSAO - CHEFIA ~ . ~
ECI-CPGGOC - ECI - COORDENAGAO COLEGIADO DE POS-GRADUAGAO EM GESTAO ORGANIZAGAO DO CONHECIMENTO
ECI-CPGGOC-CH - ECI - COORDENACAO COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM GESTAO ORGANIZAGAO DO CONHECIMENTO - CHEFIA
ECI-CPGINF - ECI - COLEGIADO DE POS-GRADUAGAO EM CIENCIA DA INFORMAGAQO
ECI-CPGINF-CH - ECI - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA DA INFORMAGAO - CHEFIA
ECI-DGA - ECI - DIRETORIA - GESTAQ ADMINISTRATIVA
ECI.DGA-CH - ECI - DIRETORIA - GESTAQ ADMINISTRATIVA - CHEFIA
ECI-DIR - ECI - DIRETORIA
CA R AL S AmETADA AucEis
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16. Inclua o documento de interesse (Ex: Oficio) no Bloco de assinaturas - documento que vocé

acabou de criar. Para isso, selecione o documento e clique em incluir.

1

[]23072.229518/2020-37
B

#” Consultar Andamento

ECISGECH [~ N 2 28|

Incluir em Bloco de Assinatura
Ir para Blacos de Assinatura

Bloco:

a2 ~tote =
Lista de documentos disponiveis para incluséa (1 registro):

Ne SEI Documento Data Blocos

v 0271173 Oficio 68 22/09/2020

17. ApOs este passo, retorne para a tela inicial do SEI-UFMG e selecione no Menu vertical a

opcao “Blocos de assinatura”;

1

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

18. Selecione o Bloco criado e clique no icone (pasta amarela), denominado “disponibilizar

bloco”. Apds este passo o “estado” do mesmo passard a ser “disponibilizado”;

1

Blocos de Assinatura

Palavras-chave para pesquisa:

Sigla

ECHSGECH [~ | N 2 78]

Assinar | | Pesquisar | [ Novo |[ Concluir | [ Excuir | [ mprimir

Lista de Blocos (20 registros):

Namero
18624

Geradora Disponibilizagao Descrigao Agdes
ECISGECH ECI-SGE teste B o

19. Sugere-se que vocé informe a sua chefia o nimero do Bloco para que ele possa localiza-lo

com mais facilidade na lista de blocos. Solicite a assinatura do documento (Ex: Oficio);
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20. Para facilitar o

sugere-se que vocé clique no processo e selecione a opg¢do “Acompanhamento Especial”
(icone com a imagem de um olho), antes de enviar o processo a Secretaria Geral.

S olel =) BWnsial Al S sl aE e

! | Acompanhamento Especial |
g

Dica importante: crie um grupo de acompanhamento, como por exemplo “Processos de
consulta UFMG 2021” ou “Solicitagdo de Editais de eleigdo 2021”. Para buscar os processos

de pedidos de Editais de Eleicdo elaborados por vocé, basta selecionar no menu vertical a
opc¢ao “Acompanhamento Especial”;

21. Em seguida, compartilhe o Processo. Para isso, clique no nimero do processo e
compartilhe com a Secretaria Geral da ECI. Basta clicar no icone “Enviar processo”;

s ordE @@ 2 L@ gl il | ) | = e
& QL [Envia Processo |

22. Para disponibilizar o processo para a Secretaria Geral, selecione SOMENTE a Unidade
denominada ECI-SGE-CH. Cliqgue em seguida em enviar. obs: gentileza ndo marcar a
opcao de “retorno programado”.

Em seguida, a Secretaria Geral ira verificar as informacgdes e, caso estejam completas, tomara as

providéncias cabiveis para elaboracdo do Edital de Eleicdo, a ser assinado pela Diretoria da Unidade.

Caso o Oficio ndo possua todas as informacdes solicitadas conforme modelo disponibilizado, a

Secretaria Geral devolvera o processo ao solicitante para complementac¢do das informacgdes.

Informamos que o Edital de eleicdo serd inserido dentro do processo ja criado pelo setor
solicitante, por meio do SEI-UFMG e a secretaria geral ird solicitar a divulgacdo do Edital para o

conhecimento dos (as) interessados (as).
Para acompanhar o andamento do processo, basta “Consultar o Andamento” no préprio sistema

SEI-UFMG (vocé pode usar o acompanhamento especial para facilitar a busca do processo ou verificar no

bloco de assinaturas criado por vocé):
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I 3072 232246/2020-52
) Oficio 73 (0291806)

+#’ Consultar Andamento

=> Pedimos que todas as solicitacdes referentes ao Edital de Eleicdo sejam realizadas dentro do
mesmo processo. Por isso é importante que use a ferramenta de "acompanhamento especial”.

Basta criar o documento dentro do processo ja criado. Nao é necessario criar outro processo.

=> Apoés a assinatura do Edital pela Diretoria, a Secretaria Geral enviard o processo ao setor

solicitante, e se possivel, um e-mail através do SEI-UFMG, informando ao solicitante sobre a

disponibilidade do Edital. Portanto, figuem atentos aos processos recebidos no SEI-UFMG. A
Secretaria Geral solicita que a divulgacdo do Edital seja feita pelo setor solicitante, a (os)

interessadas (0s).

-> Destacamos que o SETOR SOLICITANTE, serd o UNICO RESPONSAVEL PELA DIVULGAGAO DO
EDITAL AOS INTERESSADOS (AS). A Secretaria Geral n3o fara esta divulgagdo.

=> Apds a finalizagdo do prazo de inscrigdao, o solicitante devera enviar um comunicado (ver modelo
no site da secretaria), com a relacdo de candidatos (as) inscritos (as), juntamente com as
declaragdes de aceite assinadas pelos (as) candidatos (as) inscritos (ver modelo no site da
secretaria). O comunicado pode ser assinado pela (o) Secretaria (o) e enviado para a Secretaria
Geral (ECI-SGE-CH), informando os nomes completos das chapas regularmente inscritas, na ordem
de inscricao juntamente com as declara¢bes de aceite que devem ser anexadas e assinadas pelos

candidatos (as) inscritos (as).

1 EC-SGE-CH ||

23072 232246/2020-52)
IW)23072 232246/2020-5 Gerar Documento
[0 Oficio 73 (0201806)

Escolha o Tipo do Documento: &

# Consultar Andamento [comu |

Comunicado
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Apds o prazo de homologacdo das candidaturas deve-se enviar pelo SEI-UFMG (ECI-SGE-CH), um
comunicado com a relagdo de votantes (ver modelo no site da secretaria), conforme cronograma

do Edital de eleicdo para que a secretaria cadastre os votantes no pleito eleitoral;

Apds o prazo de homologacdo da eleicdo, no prazo constante do Edital, o setor solicitante deve

enviar um comunicado sobre a homologagdo da eleigdo (ver modelo no site da secretaria);

Para finalizar o processo, o setor solicitante deve elaborar um Oficio (ver modelo no site da
secretaria), com a solicitacdo de publicacdo de portaria. No caso de chefias de colegiados ou
departamentos, com recebimento de FG (funcdo gratificada) e FCC (Funcdo Comissionada) o Oficio
deve ser encaminhado a Sec¢do de Pessoal da Unidade que providenciara a abertura de processo de
designacdo. Nos outros casos, o oficio deve ser encaminhado a Diretoria da Unidade que

providenciara a assinatura de portaria de designagdo interna.

Pedimos que os documentos externos (em formato pdf) sejam assinados por meio de assinatura
digital (para isso, o usudrio deve fazer um cadastro no Sistema Automatizado de EmissGo de

Certificados disponivel em https://pessoal.icpedu.rnp.br/home).

s documentos devem ser devidamente autenticados através da ferramenta “autenticar
Os d t d devid t tenticad t d ta “autent

documentos” (veja no tutorial como proceder).
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https://pessoal.icpedu.rnp.br/home
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=> Confira abaixo (POP25) no manual de procedimento

operacional padréo:

-s@jl-

= USAR *.°

HelS LN [ncluir documento externo

Dica

= ‘erifigee junto ao admirsstador do sew Grgdo as extersdes de arguiso
habiitadas para insergio no SEIL Ew.: jpeg (imagemj; mpd [video); ogg
|dudio]; odt [texta], et

* %S¢ vook induir um arguivo POF no formato imagem, ndo serd possivel
realirar pesquisas em seu conteddo.

1. fligue sobre o niimero do processa.

1. Cligue nao b-ut.iun

1 tligue sobre o tipo die documentao Externo.

4. Cligue na caika de selegdo ¥ do campo “Tipe de Dooaments”.

& Seledone o documento correspond ente.

L
&. Cligue na icone do calenddna .

. Lslecione a dia, o més & o aro da data de emiszSo do dooumento.

Dica

& data deve estar no formata dia |dois digios), més (doks digitos] e ano (guatro
digitos). Exemplo: $&/03,/2016.

B ! Wi e il Arecra

& tligue no mmpa I |

%. Digite o nimeno do documenta extemo. o 142 2006-5T1 MP
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https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2021/01/POP-Procedimento-Operacional-Padrao-V2.6.pdf
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