UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

RESOLUGAO N2 07/2026, DE 28 DE MAIO DE 2026

Aprova a Politica de Arquivo Institucional da
Universidade Federal de Minas Gerais
(UFMG,).

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS,
no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais, considerando a proposta encaminhada
pela Diretoria de Arquivos Institucionais (DIARQ) e o Parecer n? 01/2026 da Comissdo de

Legislacdo,
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Politica de Arquivo Institucional da Universidade Federal de
Minas Gerais, anexa a esta Resolucdo.
Art. 22 Revogar as disposicdes em contrario.

Art. 32 A presente Resolucdo entra em vigor nesta data.

Professor Alessandro Fernandes Moreira
Presidente do Conselho Universitario
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ANEXO A RESOLUGAO N2 07/2026, DE 28 DE MAIO DE 2026

POLITICA DE ARQUIVO INSTITUCIONAL
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A Politica de Arquivo Institucional da Universidade Federal de Minas
Gerais (UFMG) constitui um conjunto de diretrizes voltadas para a gestdo de documentos
(arquivos corrente e intermediario) e para o tratamento, a preservacdo e a difusdo do
arquivo permanente da Instituicdo, em consonancia com a natureza de suas atividades-meio
e atividades-fim, com os seguintes objetivos:

| - otimizar a producdo de documentos auténticos, integros e confidveis,
assegurando a manutencdo de seus valores primarios;

Il - propiciar a preservagao dos documentos dotados de valor probatoério e de
valores secundarios (informativos e/ou historicos), considerados provas indispensaveis da
légica de funcionamento da Universidade e elementos constituintes da memodria e do
patriménio institucionais;

Il - contribuir para a democratizacdo do acesso aos documentos e para o
incremento da transparéncia institucional junto a comunidade universitaria e a sociedade.

Art. 22 A Politica de Arquivo Institucional aplica-se a todos os documentos
acumulados pela Universidade, independentemente de meio ou suporte, produzidos ou
recebidos no curso de suas fungoes e atividades.

§ 12 As diretrizes previstas nesta Politica serdo implementadas por meio de
Programas para cada area de acdo em relagdo ao arquivo institucional.

§ 22 Os procedimentos para execucdo das atividades previstas nesta Politica
serao definidos por meio de Orientagdes Técnicas emitidas pela Diretoria de Arquivos
Institucionais, na condicdo de 6rgdo coordenador do Sistema de Arquivos da UFMG.

Art.32 A Politica de Arquivo Institucional deve ser executada de modo
articulado com as demais politicas institucionais da UFMG, em especial aquelas relacionadas
a preservacao digital, a seguranca da informacdo, a comunicacgdo institucional e a protecdo
de dados pessoais.

Art. 42 Para os fins previstos nesta Politica, consideram-se as seguintes
definicbes:

| - arquivo corrente: conjunto de documentos, em tramitacao ou nao, que, por
seu valor primdrio, sao objeto de consultas frequentes pela entidade que os produziu, a
guem compete sua administracao;

Il - arquivo intermediario: conjunto de documentos originarios de arquivos
correntes, de consulta menos frequente, que aguardam avaliagao e destinagao;
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[ll - arquivo permanente: conjunto de documentos preservados em carater
definitivo, em funcdo de seu valor secundario;

IV - arquivo institucional: conjunto de documentos, independentemente da
natureza ou suporte, acumulados pela UFMG no exercicio de suas atividades-meio e de suas
atividades-fim;

V - atividade-fim: conjunto de operacBes que uma instituicdo leva a efeito para
o desempenho de suas atribuicGes especificas e que resulta na acumulacdao de documentos
de carater substantivo para seu funcionamento;

VI - atividade-meio: conjunto de operag¢Ges que uma instituicdo leva a efeito
para auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribuices especificas e que resulta na
acumulacdo de documentos de carater instrumental e acessorio;

VIl - autenticidade: qualidade de um documento quando preenche as
formalidades necessarias para que se reconheca sua proveniéncia, independentemente da
veracidade de seu conteudo;

VIl - avaliagdo de documentos: processo de anadlise de documentos
arquivisticos, visando estabelecer prazos de guarda e sua destinacdo, de acordo com os
valores que lhes forem atribuidos;

IX - classificacdo de documentos: sequéncia de opera¢des que, de acordo com
as diferentes estruturas, funcdes e atividades da entidade produtora, visam a distribuir os
documentos de um arquivo e atribuir-lhes codigo;

X - confiabilidade: capacidade do documento para sustentar o fato a que se
refere, dada pelo exame de sua forma e do grau de controle exercido no processo de sua
producao;

Xl - descricdo: conjunto de procedimentos que, considerando elementos
formais e de conteldo, permitem a identificacdo dos documentos e a elaboracdo de
instrumentos de pesquisa;

XIl - documento: unidade constituida pela informacdo e seu suporte;

XIll - gestdo de documentos (ou gestdo documental): conjunto de medidas e
de rotinas visando a racionalizacdo e a eficiéncia na producdo, tramitacao, classificagdo, uso
primario e avaliacdo de arquivos;

XIV - instrumentos de gestdo documental: documentos que compilam regras
e/ou estabelecem procedimentos a serem adotados nas fungdes ligadas a administragdo e ao
uso dos documentos de arquivo, como cddigo (ou plano) de classificacdo, tabela de
temporalidade e destinacdo de documentos, listagem de eliminacdo de documentos,
manuais (de gestdo, de redacdo, de tratamento de dados etc.);

XV - integridade: qualidade do documento completo e inalterado em todos os
seus aspectos essenciais;

XVI - preservagdo: conjunto de estratégias e medidas de ordem administrativa,
politica e operacional que visam assegurar a integridade dos documentos e superar as
mudancas tecnoldgicas e a fragilidade dos suportes, protegendo-os dos agentes de
deterioracdo e da acdo do tempo;
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XVII - Repositério Arquivistico Digital Confidavel (RDC-Arq): solucdo de apoio
para o gerenciamento de documentos digitais, formada por elementos de hardware,
software e metadados, bem como por infraestrutura organizacional e procedimentos
normativos e técnicos capazes de manter a autenticidade dos documentos, preserva-los e
garantir o acesso ao longo do tempo;

XVIII - valor primario: qualidade pela qual os documentos de arquivo permitem
conhecer a origem, a estrutura, a competéncia e/ou o funcionamento da instituicdo que os
produziu, bem como evidenciar a existéncia ou a veracidade dos fatos a que se referem;

XIX - valor secundario: qualidade informativa que um documento pode possuir
para além de seu valor primario, destacando-se o interesse para a pesquisa retrospectiva, a
historia e a memoria institucionais.

CAPITULO Il
DA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 52 Os documentos produzidos e/ou recebidos pelos 6rgdos e unidades da
UFMG, em suporte fisico ou em meio digital, devem ser classificados no ato de sua produgao
ou recebimento, observando-se os instrumentos de gestdao documental.

§ 12 A classificacdo dos documentos ligados as atividades-meio obedecera aos
codigos previstos no Cédigo de Classificacdo de Documentos Relativos as Atividades-meio do
Poder Executivo Federal.

§ 22 A classificacdo dos documentos ligados as atividades-fim obedecera aos
codigos previstos no Cdodigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-fim das InstituicGes Federais de Ensino Superior (IFES).

Art. 62 Os documentos acumulados pelos 6rgaos e unidades da UFMG devem
ser avaliados periodicamente, observando-se os prazos de guarda e a destinagao final
estabelecidos nos instrumentos de gestdo documental.

§ 12 Os prazos de guarda e a destinacdo final dos documentos ligados as
atividades-meio serdo os estipulados pela Tabela de Temporalidade e Destinagao de
Documentos Relativos as Atividades-meio do Poder Executivo Federal.

§ 22 Os prazos de guarda e a destinacdo final dos documentos ligados as
atividades-fim serdao os estipulados pela Tabela de Temporalidade e Destinagao de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-fim das Instituicbes Federais de Ensino
Superior (IFES).

Art. 72 Os arquivos correntes e intermedidrios das Unidades Académicas,
Especiais e Administrativas, bem como dos Orgdos Suplementares, Auxiliares,
Complementares e outros serdao custodiados e gerenciados, preferencialmente, pelos
Arquivos Setoriais.

§ 12 Os Arquivos Setoriais integram o Sistema de Arquivos da UFMG,
coordenado pela Diretoria de Arquivos Institucionais.
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§ 22 A implantacdo dos Arquivos Setoriais deverd observar o disposto em
Orientacdo Técnica vigente do Sistema de Arquivos da UFMG.

Art. 82 A avaliacdo dos documentos acumulados pelos érgdos e unidades da
UFMG sera executada pelas ComissGes Setoriais Permanentes de Avaliacdo de Documentos
Arquivisticos (CPAD Setoriais), subordinadas a Comissdao Central Permanente de Avaliacdo de
Documentos Arquivisticos (CPAD Central).

§ 12 As CPAD Setoriais serdao compostas de acordo com Orientac¢do Técnica do
Sistema de Arquivos da UFMG.

§ 22 A CPAD Central tem sua composicdo definida nos termos da Resolucdo do
Conselho Universitario que estabelece a estrutura organizacional e as competéncias da DIARQ.

Art. 92 Os procedimentos e operagdes técnicas relativos a execugao e ao
monitoramento da gestdo de documentos serdo definidos no @mbito do Programa de Gestado
Documental da UFMG, a ser instituido por comissdo designada pelo(a) Diretor(a) da
Diretoria de Arquivos Institucionais.

CAPITULO IlI
DO ARQUIVO PERMANENTE

Art. 10. Constituem o arquivo permanente os documentos cuja destinagdao
assim o seja definida pela Tabela de Temporalidade e Destina¢cdo de Documentos Relativos
as Atividades-meio do Poder Executivo Federal e pela Tabela de Temporalidade e Destinacao
de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino
Superior (IFES).

Paragrafo unico. Constituem o arquivo permanente, independentemente da
destinagdo dada pelos instrumentos de gestdao previstos no caput deste artigo, os
documentos produzidos até 31 de dezembro de 1965, de acordo com o corte cronolégico
estabelecido em Orientagdo Técnica vigente do Sistema de Arquivos da UFMG.

Art. 11. A custddia, o tratamento e a difusdo do arquivo permanente sdo de
responsabilidade do Arquivo Central da UFMG, operado pela Diretoria de Arquivos
Institucionais.

§ 12 A preservagao dos documentos permanentes em suportes analdgicos dar-
se-a em repositério fisico centralizado, adequado a natureza do acervo e as atividades do
setor, em espaco a ser destinado a esta finalidade no Campus Pampulha da UFMG.

§ 22 A preservacao dos documentos permanentes em meio digital dar-se-a em
Repositério Arquivistico Digital Confidvel (RDC-Arq) operado pela Diretoria de Arquivos
Institucionais.

§ 32 A difusdo do arquivo institucional da UFMG, respeitadas as limitagdes
institucionais e legais, para fins de divulgagao, pesquisa e acesso a informagdo dar-se-a por
meio do franqueamento a consulta presencial e/ou em meio digital, priorizando-se, neste
caso, o uso de plataformas ou softwares de cédigo aberto adequados as normas arquivisticas
e aos requisitos técnicos estabelecidos pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).
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Art. 12. O recolhimento dos documentos sob guarda de drgdos e unidades da
UFMG para o Arquivo Central sera facultativo, mediante a observancia das condi¢des e dos
procedimentos vigentes para tal acdo.

Art. 13. Os procedimentos e operacGes técnicas relativos ao recolhimento,
tratamento e difusao dos documentos de guarda permanente serao definidos no ambito do
Programa de Arquivo Permanente da UFMG, a ser instituido por comissdo designada pelo(a)
Diretor(a) da Diretoria de Arquivos Institucionais.

CAPITULO IV
DO ACERVO ACADEMICO

Art. 14. Constituem o acervo académico da UFMG os documentos
considerados indispensdaveis para a comprovacao de estudos nos niveis de graduacdo e de
pos-graduacgao.

Art. 15. A gestdo do acervo académico competird a Diretoria de Arquivos
Institucionais, amparada pelo Comité Gestor do Acervo Académico, cujos membros serdo
nomeados por ato do(a) Reitor(a).

Art. 16. O Comité Gestor do Acervo Académico sera composto por:

| - Diretor(a) da Diretoria de Arquivos Institucionais, na condicdo de
Presidente;

Il - 01 (um) representante da Diretoria de Tecnologia da Informacdo (DTI);

lIl - 01 (um) representante da Coordenadoria de Sistemas Académicos;

IV-01 (um) representante do Departamento de Registro e Controle
Académico (DRCA);

V-01 (um) representante da Pré-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD);

VI - 01 (um) representante da Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo (PRPG).

§ 12 S3o atribuicdes do(a) Vice-Diretor(a) substituir automaticamente o(a)
Diretor(a) da DIARQ em suas faltas ou impedimentos eventuais, bem como desempenhar as
atividades que Ihe forem delegadas.

§ 22 Os representantes previstos nos incisos I, lll, IV, V e VI do caput deste
artigo serdo indicados juntamente com seus respectivos suplentes.

Art. 17. Os procedimentos e operagdes técnicas relativos a gestdao do acervo
académico serdao definidos no ambito do Programa de Gestdo do Acervo Académico, a ser
instituido por comissao designada pelo(a) Diretor(a) da Diretoria de Arquivos Institucionais.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 18. A gestdo documental e a preservacdo dos documentos de guarda
permanente constituem responsabilidade compartilhada entre todos os servidores ativos
gue compdem o quadro de pessoal da UFMG.
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Paragrafo unico. Os servidores técnico-administrativos em educacdo, servidores
docentes e demais agentes publicos s3ao responsdveis pela produgdo, pelo uso, pelo
tratamento e pelo arquivamento dos documentos em suas atividades cotidianas, bem como
pela observancia desta Politica de Arquivo Institucional, das OrientacGes Técnicas do Sistema
de Arquivos da UFMG, dos atos normativos vigentes na Universidade e da legislagao federal.

Art. 19. Compete a Diretoria das Unidades Académicas, Especiais e
Administrativas, bem como aos Dirigentes dos Orgdos Auxiliares, Suplementares e demais
orgaos da UFMG:

| - responder pela criacdo, pelo uso, pelo armazenamento e pela destinagdo
dos documentos no dmbito da Unidade ou do érgdo sob sua gestdo, de acordo com as
diretrizes definidas nesta Politica de Arquivo Institucional, as Orienta¢des Técnicas do
Sistema de Arquivos da UFMG, os atos normativos vigentes na Universidade e a legislacdo
federal;

Il - designar os membros da Comissao Setorial Permanente de Avaliagdo de
Documentos (CPAD Setorial) no ambito de sua Unidade;

Il - envidar esforcos para a criagdo e/ou manutencdo do Arquivo Setorial no
ambito de sua Unidade.

Art. 20. Compete a Diretoria de Arquivos Institucionais:

| - coordenar a implantagdo da Politica de Arquivo Institucional no ambito das
unidades e dos 6rgaos que compdem a UFMG;

Il - avaliar a execucdo e propor atualizacoes periddicas da Politica de Arquivo
Institucional;

[ll - atuar como orgdao coordenador do Sistema de Arquivos da UFMG,
definindo procedimentos para gestdo de documentos e tratamento do arquivo permanente
por meio da publicacdo de OrientacGes Técnicas;

IV - administrar o Arquivo Central da UFMG;

V - coordenar as agOes relativas a infraestrutura publica de processo
administrativo eletronico no ambito da gestdo documental;

VI - colaborar para a implantagdo, atualizagdo e manutengao de sistemas de
negocios, atuando no planejamento, na producdo e na gestdo dos processos autuados e/ou
dos documentos produzidos nestes sistemas;

VIl - planejar, executar e monitorar as agdes relativas a gestdao do acervo
académico, em consonancia com os atos normativos expedidos pelo Ministério da
Educacdo (MEC);

VIII - articular-se com os dérgaos e sistemas que atuam direta ou indiretamente
na gestdo de documentos e da informacdo no ambito do Servico Publico Federal;

IX - promover ac¢des de capacitacdo continuada de servidores no que diz
respeito a gestao de documentos e ao tratamento do arquivo permanente;

X - orientar as unidades no que diz respeito a analise, a avaliacdo e a selecdo do
conjunto de documentos produzidos e acumulados pela Universidade, tendo em vista a
identificacdo dos documentos destinados a eliminacdo e a guarda permanente;
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XI - zelar pelo cumprimento das diretrizes definidas nesta Politica de Arquivos
Institucionais, bem como das Orienta¢des Técnicas do Sistema de Arquivos da UFMG, dos
atos normativos vigentes na Universidade e da legislacdo federal.

Art. 21. Compete aos Arquivos Setoriais, no ambito das unidades em que
estejam instalados:

| - assessorar os setores da unidade no que diz respeito a organizagdo
e aconservacao de seus arquivos correntes e intermediarios;

Il - executar as agdes previstas no Programa de Gestao de Documentos da
UFMG, observando as OrientacGes Técnicas emitidas pelo Sistema de Arquivos;

Il - preservar e descrever os documentos de guarda permanente,
franqueando o acesso e a consulta publica, na medida de sua capacidade de atendimento;

IV - viabilizar o recolhimento de documentos de guarda permanente ao
Arquivo Central da UFMG;

V - cumprir as diretrizes e recomendagdes da Comissdao Central Permanente
de Avaliacdo de Documentos (CPAD Central);

VI - cumprir as diretrizes definidas nesta Politica de Arquivos Institucionais, bem
como as Orientagdes Técnicas do Sistema de Arquivos da UFMG, os atos normativos vigentes
na Universidade e a legislacdo federal.

Art. 22. Compete a Comissdao Central Permanente de Avaliacdo de
Documentos (CPAD Central):

| - orientar a aplicacdo dos instrumentos de gestdo documental aprovados
pelo Arquivo Nacional;

Il - analisar e deliberar a respeito das listagens de eliminacdo de
documentos submetidas pelas ComissGes Setoriais Permanentes de Avaliacdo de
Documentos (CPAD Setoriais);

[ll - analisar os conjuntos de documentos para definicao de sua destinagao
final, apds a desclassificacdo quanto ao grau de sigilo;

IV - submeter as listagens de eliminacdo de documentos para aprovac¢do do(a)
Reitor(a).

Art. 23. Compete as ComissOes Setoriais Permanentes de Avaliacdo de
Documentos (CPAD Setoriais):

| - propor a CPAD Central atualizagdo dos codigos de classificagdo de
documentos e das tabelas de temporalidade e destinacdo de documentos;

Il - orientar a aplicacdo dos instrumentos de gestdo documental aprovados
pelo Arquivo Nacional;

Il - executar a andlise, a avaliacdo e a sele¢do dos documentos produzidos e
acumulados no ambito de sua Unidade/Orgdo, tendo em vista a identificacdo dos
documentos destinados a eliminacdo e a guarda permanente;

IV - analisar os conjuntos de documentos para definicdo de sua destinagdo
final, apds a desclassificacdo quanto ao grau de sigilo;

V - submeter, mediante anuéncia do dirigente da unidade, as listagens de
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eliminacdo de documentos para avaliagcdo da CPAD Central.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Esta Politica de Arquivo Institucional devera ser avaliada
periodicamente, a luz das necessidades institucionais, sob coordenacdo da Diretoria de
Arquivos Institucionais.

Art. 25. A presente Resolugdo entra em vigor nesta data.

Professor Alessandro Fernandes Moreira
Presidente do Conselho Universitario



